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Lampiran : satu berkas
Hal : Penawaran Program Magang Mahasiswa di Kantor Perwakilan Perdagangan RI

Yth. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan
Fakultas/ Sekolah
Universitas Diponegoro Semarang

Sehubungan dengan surat dari Kementerian Perdagangan Nomor PR.01/1624/S]-
DAG/SD/12/2025 tanggal 11 Desember 2025 perihal Penyampaian Surat Edaran tentang
Program Magang Mahasiswa di Kantor Perwakilan Perdagangan RI, mohon dapat
diinformasikan kepada mahasiswa yang berminat mengikuti Program Magang Mahasiswa di
Kantor Perwakilan Perdagangan RI. Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi
Kementerian Perdagangan melalui alamat email sekretariatperwadag@gmail.com.

Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Akaderaik dan Kemahasiswaan,

Gt [ nat. Ir. Heru Susanto, S.T., M.M., M.T.
IP 197/ 052919980210014
Tembusan:

1. Rektor (sebagai laporan)
2. Dekan Fakultas/ Sekolah



KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, Gedung Widya Puraya
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DAN TEKNOLOGI Tembalang Semarang Kode Pos 50275
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Lampiran 1

Nomor  :74% /UN7.A1/AK/112026
Tanggal 20 FEB 2025

Yth.

1. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Hukum

2. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Ekonomika dan Bisnis
3. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Teknik

4, Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Kedokteran

Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Peternakan dan Pertanian
Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas [lmu Budaya

Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas [lmu Sosial dan Ilmu Politik
Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Sains dan Matematika

9. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Kesehatan Masyarakat

10. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Perikanan dan [lmu Kelautan
11. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Psikologi

12. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Sekolah Vokasi

13. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan Sekolah Pascasarjana
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Nomor . PR.01/1624/SJ-DAG/SD/12/2025 Jakarta, 11 Desember 2025
Lampiran : 1 (satu) berkas

Hal : Penyampaian Surat Edaran tentang

Program Magang Mahasiswa di
Kantor Perwakilan Perdagangan Rl

Yth. Daftar Terlampir
di -
Tempat

Dalam rangka memberikan kesempatan kepada mahasiswa Indonesia untuk
mempercleh pengalaman nyata di bidang perdagangan internasional, Kementerian
Perdagangan menyelenggarakan Program Magang di Kantor Perwakilan Perdagangan
Republik Indonesia. Program ini bertujuan untuk membekali mahasiswa dengan
pengetahuan dan keterampilan terkait promosi ekspor, riset pasar, komunikasi bisnis
internasional, serta praktik kerja nyata di lingkungan Perwakilan Perdagangan. Melalui
program ini, mahasiswa diharapkan dapat memperluas wawasan global sekaligus
berkontribusi dalam pengembangan ekspor nasional.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami sampaikan Surat Edaran Bapak Menteri
Perdagangan perihal Program Magang Mahasiswa di Kantor Perwakilan Perdagangan
Republik Indonesia.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima
kasih.
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Tembusan Yth.:
1. Menteri Perdagangan;
2. Dirjen Pengembangan Ekspor Nasional.




Lampiran

Nomor . PR.O1/1624/SJ-DAG/SD/12/2025
Tanggal o 11 Desember 2025

Daftar Pimpinan Perguruan Tinggl yang memiliki Perjaniian Kerlasaima dengan
Kementerian Perdagangan.

Rektor Institut Pertenian Bogor
Rektor School of Government and Public Policy (SGFF) Indonesia
Rektor Universitas Balikpapan
Rektor Universitas Diponagoro
Rektor Universitas Esa Unggul
Rekfor Universitas Gadjah Mada
Rektor Universitas Indonesia
Rektor Universitas Pelita Harapan
9. Rektor Universitas Telkom

10. Rektor Universitas Sebelas Maret
11. Rektor Universitas Sumatera Utara
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MENTERI PERDAGANGAN REPUBLIK INDONESIA

Jakarta, 24 Desember 2025

Yth.
Pimpinan Perguruan Tinggi
di -

Seluruh Indonesia

SURAT EDARAN
NOMOR 7 TAHUN 2025
TENTANG

PROGRAM MAGANG MAHASISWA DI KANTOR PERWAKILAN PERDAGANGAN
REPUBLIK INDONESIA

Dalam rangka memberikan kesempatan kepada mahasiswa I[ndonesia untuk
memperolen pengalaman nyata di bidang perdagangan internasional, Kementerian
Perdagangan menyelenggarakan Program Magang di Kantor indonesia Trade Promotion
Centre (ITPC) di luar negeri. Program ini bertujuan untuk membekali mahasiswa dengan
pengetahuan dan keterampilan terkait promosi ekspor, riset pasar, komunikasi bisnis
internasional, serta praktik kerja nyata di lingkungan Perwakilan Perdagangan di luar negeri.
Melalui program ini, mahasiswa diharapkan dapat memperluas wawasan global sekaligus
berkontribusi dalam pengembangan ekspor nasional.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami memohon dukungan Bapak/Ibu Rektor untuk
dapat menyebarluaskan informasi ini kepada mahasiswa di perguruan tinggi yang Bapak/ibu
pimpin. Adapun persyaratan, ketentuan, serta mekanisme pendaftaran tertera dalam Terms
of Reference (TOR) Program Magang yang kami lampirkan.

Demikian, atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.
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Tembusan Yth.:
1. Menteri Luar Negeri Republik Indonesia;
2. Menteri Pendidikan Tinggi. Sains, dan Teknologi Republik Indonesia.




H.

1.

TERMS '.;)F REFERENCE (TOR) PROGRAM MAGANG
DI KANTOR KANTOR PERWAKILAN PERDAGANGAN REPUBLIK INDONESIA

Latar Belakang

Kementerian Perdagangan Republik Indonesia, melalui Indonesian Trade Promotion
Center (ITPC), memiliki peran strategis dalam mempromosikan produk-produk
unggulan Indonesia di pasar global dan memperiuas jaringan ekspor nasional. Guna
mendukung upaya tersebut sekaligus sebagai bentuk komitmen untuk membuka
kesempatan bagi generasi muda Indonesia, Kementerian Perdagangan
menyelenggarakan program magang yang memungkinkan mahasiswa terlibat
langsung dalam proses kerja nyata di bidang perdagangan intemasicnal. Program ini
dirancang untuk memberikan pengalaman praktis, memperkaya pengetahuan, serta
membangun pemahaman mendalam tentang dinamika ekspor dan promosi dagang.

Tujuan Program
Program magang ini bertujuan untuk:

¢ Memberikan kesempatan kepada mahasiswa Indonesia untuk mendapatkan
pengalaman kerja langsung dan praktis di lingkungan ITPC.

e Membekali mahasiswa dengan pengetahuan dan keterampilan yang relevan
dengan bidang perdagangan internasional, prcmosi ekspor, riset pasar, dan
administrasi bisnis.

» Mendorong minat dan partisipasi aklif generasi muda dalam upaya
pengembangan ekspor nasional.

« Membangun sinergi antara dunia akademis dan praktik di lapangan.
Posisi dan Lokasi Magang

» Posisi: Peserta magang akan ditempatkan pada posisi yang mendukung
kegiatan operasional ITPC, seperti riset pasar, promosi dagang, analisis data,
administrasi, dan/atau komunikasi.

» Lokasi: Indonesian Trade Promotion Center (ITPC) di berbagai negara (daftar
terlampir).

Persyaratan Peserta Magang
a. Persyaratan Umum:
« Warga Negara [ndonesia (WNI).
« Dalam kondisi sehat jasmani dan rohani.

« Mahasiswa aktif, baik yang sedang menempuh pendidikan di perguruan tinggi
dalam negeri maupun luar negeri.

« Tidak pernah menerima sanksi akademik atau disiplin dari institusi
pendidikan.




Bersedia menanggung sendiri biaya fransportasi internasionaj dan lokal serta
akomodasi, makan, dan keperiuan perorangan lainnya selama yang
bersangkutan melaksanakan program magang (biaya perjalanan, akomodasi,
konsumsi, visa, asuransi, dan lain-fain}.

Memiliki asuransi kesehatan atau asuransi perjalanan seiama berada di
kantor magang serta bersedia menanggung sendiri biaya pengobatan dan
perawatan jika jatuh sakit selama periode magang atau membuat surat siap

menanggung biaya medis.

Bersedia mematuhi tata tertib kerja di kantor {TRC.

Bersedia untuk berpakaian sopan, rapih, dan formal.

Mematuhi segala peraturan terkait dengan akses dan kerahasiaan dokumen.

Mematuhi segala peraturan dan undang-undang negara Indonesia dan
negara akreditasi

Program magang ini bersifat gratis dan tidak dipungut biaya pendaftaran atau
administrasi apa pun.

b. Persyaratan Akademik:

C.

Sedang menempuh pendidikan minimal semester 5 (S1/D3) atau
pascasarjana (S2).

Mampu berbahasa Inggris atau bahasa asing lainnya baik secara lisan
maupun {ulisan dengan baik.

Dokumen Pendaftaran:

Surat Permohonan Magang yang ditandatangani oleh Kepala Program
Studi/Dekan/Pembantu Rektor dan ditujukan kepada Kepala ITPC vang

dituju.

Curriculum Vitae (CV) terbaru.

Salinan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) yang masih berlaku.
Scan Paspor yang masih berlaku

Transkrip nilai terakhir yang dilegalisir.

Esai singkat (maksimal 500 kata) yang menjelaskan motivasi mengikuti
program magang ini, kontribusi yang diharapkan, dan rencana seteiah
magang.

V. Ketentuan Magang

Durasi Magang: Durasi magang minimum 3 bulan dan maksimum 6 bulan,
disesuaikan dengan kebutuhan ITPC dan kurikulum magang dari universitas

pesera.

Jam Kerja: Mengikuti jam keria resmi ITPC.




Vi

Vii.

Penilaian Kinérja: Kinerja peserta magang akan dinilai secara periodik oleh
supervisor yang ditunjuk. Penilaian ini mencakup kehadiran, inisiatif, kualitas
pekerjaan, dan kemampuan heradaptasi.

Sertifikat: Peserta yang menyelesaikan program magang dengan baik akan
mendapatkan sertifikat magang dari {TPC.

Biaya: Seluruh biaya yang timbul selama proses magang (transportasi,
akomodasi, konsumsi, visa, asuransi, dan lainnya) adalah tanggung jawab
penuh peserta magang. Pihak ITPC tidak menyediakan bantuan finansial dalam

bentuk apa pun.

Proses Seleksi

Tahap 1: Seleksi administrasi berdasarkan kelengkapan dan relevansi dokumen
yang diajukan.

Tahap 2: Wawancara (dapat ditakukan secara daring) untuk menggali motivasi,
pemahaman, dan kesesuaian calon peserta dengan posisi yang ditawarkan.

Tahap 3: Pengumuman hasil seleksi.

Kontak Informasi

Informasi iebih lanjut dan pengiriman berkas lamaran dapat difujukan ke alamat email
ITPC yang dituju (daftar email ITPC) dan cc: sekretariatperwadag@gmail.com




